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Nama Lengkap: [Nama Karyawan]
ID Pegawai: [.......]
Jabatan: [........]

Dengan form ini saya mengajukan permohonan penggantian biaya atas kegiatan [nama acara, kegiatan, atau perjalanan dinas] yang dilaksanakan pada tanggal [tanggal kegiatan lengkap, misalnya: 10–13 Oktober 2025], di [lokasi/kota kegiatan, jika ada].
Jenis Pengeluaran & Jumlah:
· Tiket Pesawat PP: Rp[......]

· Hotel: Rp[......]

· Transportasi: Rp[......]

· Biaya Makan: Rp[......]

· (Tambahkan item lain jika diperlukan)

Dengan form ini saya mengajukan permohonan penggantian biaya atas pengeluaran yang terjadi selama kegiatan dinas/pekerjaan sesuai detail di atas. Bukti transaksi terlampir bersama pengajuan ini.

Tanda Tangan Pemohon:
 



(.........................)
